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Graag komen we op korte termijn in contact met een  

 

Medewerker m/v 

afdeling PR en Communicatie (50%)  

en Ondersteuning Directie en officemanagement (50%) 

� 32-40 uur per week 

� locatie kantoor Driebergen 

� duur: mei t/m oktober 2012 (i.v.m. zwangerschapsverlof) 

 

Doel van de organisatie 

Christenen in Nederland informeren over het wereldwijde Bijbelvertaalwerk en hen stimuleren om 

hieraan mee te werken door middel van bidden, geven, gaan. 

 

Je taken en uitdagingen 

Je houdt van een ondersteunende functie met verantwoordelijkheid, zelfstandigheid, afwisseling en 

zichtbare resultaten. 

� Je verzorgt de maandelijkse gebedspublicatie 

� Je beheert de website en sociale media 

� Je voert algemene PR-taken uit 

� Je bent de rechterhand van de directeur voor secretariële en kantoorzaken 

� Je behandelt telefoon, kantoorpost en kantooragenda 

� Je ontvangt gasten en verzorgt bij toerbeurt kantoorcatering 

� Je beheert kantoorvoorraden en coördineert de kantoorschoonmaak 

� Je coördineert de verzending van mailings 

 

Je profiel 

� Sterke affiniteit met de doelstelling van Wycliffe Bijbelvertalers 

� Afgeronde opleiding HBO Journalistiek, Communicatie of equivalent 

� Minimaal drie jaar relevante werkervaring 

� Ervaring met gebruik sociale media 

� Uitstekende communicatieve vaardigheden 

� Goede mondelinge en schriftelijke beheersing van het Nederlands 

� Goed in organiseren; pro-actief handelend; accuraat werkend; creatief; flexibel; 

servicegericht 

 

Ons aanbod 

� Een salaris gerelateerd aan je opleiding en werkervaring 

� Een interessante en veelzijdige functie, waarin je in relatief korte tijd veel aspecten van de 

kantoororganisatie leert kennen 

� Een internationaal georiënteerde, dynamische en informele werkomgeving 

 

Je reactie 

Je sollicitatiebrief met CV graag uiterlijk 6 maart 2012 sturen naar Esther Kouwenhoven, Hoofd 

Personeelszaken, e-mail: personnel-director_netherlands@wycliffe.org 

Voor vragen over de functie kun je contact opnemen met Geertje Bikker (Hoofd PR en 

Communicatie) of Esther Kouwenhoven, telefoon kantoor 0343-517444. 

  


